PRISHTINA

Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Prishtinés
Opstina Pristina -Municipality of Prishtina

Né bazé té nenit 8 té Ligjit Nr. 03/L-212 té Punés té Republikés sé Kosovés dhe nenit 3
paragrafi 1 té¢ Udhézimit Administrativ nr.14/2011 pér Rregullimin e Procedurave pér
Themelimin e Marrédhénies sé Punés né Sektorin Publik , Komuna e Prishtinés shpallé :

KONKURS
PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE PUNES

DREJTORIA E ARSIMIT

I. Pozita: Punétor teknik - pastrues (ShML - ShFMU - IP)

Koeficienti : 4.0
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté

Numri i pozitave: trembédhjeté (13) ekzekutues

Detyrat kryesore té punés:

e Té pastrojé dhe mirémbajé té gjitha ambientet e shkollés, t& mirémbajé dhe pastrojé
sipérfaqet e gjelbéruara té shkollés;

e  Té ruajé miré pasuriné e institucionit edukativo-arsimore dhe ta pérdoré até me
kujdes;

e T¢ identifikoj, té evidentoj, té llogarisé dhe té planifikoj né afate periodike, té caktuara
nga drejtori, shpenzimet qé krijohen me amortizimin ose harxhimin e mjeteve té
punés;

e Té mirémbajé objektin, t&é kujdeset pér shpenzimet e léndéve djegése, ruajtjen e
pajisjeve pér mirémbaijtje té higjienés dhe, sipas nevojés, t'ia prezantojé drejtorit
planifikimin e pérgjithshém té shpenzimeve té institucionit edukativo-arsimor pér
¢éshtjen e higjienés.



Kushtet:

- Té jené shtetas té Republikés s¢ Kosovés;
- Té kené té kryer shkollimin bazik;
- Té kené sé paku 1 vjet pérvojé pune.

I1.POZITA: Roje (ShFMU-IP)

Koeficienti : 4.0
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté

Numri i pozitave: dy (2) ekzekutues

Detyrat kryesore té punés:

e Regjistrohet né ditarin e punés;

e Pérkujdeset pér siguriné e ndértesés sé shkollés, pérfshiré edhe oborrin;
e Mbikéqyré hyrjen dhe daljen né objekt;

e Bén kontrollimin fizik té objektit dhe rreth ndértesés;

e Kryen edhe detyra té tjera té caktuara nga drejtori i shkollés.

Kushtet:

- Té jené shtetas té Republikés sé Kosovés;
- Té kené té kryer arsimin e mesém;
- Té kené sé paku 1 vjet pérvojé pune pérkatése.

III.Pozita: Shtépiak (ShFMU-ShML)

Koeficienti : 4.8
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté

Numri i pozitave: pesé (4) ekzekutues

Detyrat kryesore té punés:

e Pérkujdeset pér sanimin dhe mirémbajtjen e inventarit té shkollés;

e Pérkujdesjet pér mirémbajtjen e gjérave teknike té energjisé elektrike;
e Pérkujdeset pér sanimin e prishjeve teknike né objektin e shkollés;

¢ Kryen edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtori i shkollés.

Kushtet:

- Té jené shtetas té Republikés s¢ Kosovés;
- Té kené té kryer arsimin e mesém;
- Té kené sé paku 1 vjet pérvojé pune pérkatése.



IV.Pozita: Psikolog (ShFMU-ShML)

Koeficienti : 6
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté
Numri i pozitave: tre (3) ekzekutues

Detyrat kryesore té punés:

e Té vlerésojé dhe interpretojé ¢éshtjet gé kané té béjné me procesin e té nxénit dhe
zhvillimin psikologjik, social dhe emocional té nxénésve;

e Té ofrojé ndihmé né tejkalimin e véshtirésive té natyrés psikologjike me té gjithé
akterét né shkollé;

e T¢ ofrojé ndihmé né identifikimin e nxénésve me véshtirési né té nxéné dhe nxénésve
té talentuar;

e Té zhvillojé intervista me nxénés, mésimdhénés e prindér, vézhgime e procedura té
ndryshme, me géllim té vlerésimit objektiv, dhe propozon e zbaton masa pér
intervenime psiko-edukative individuale dhe né grup;

e Té mbajé lidhjet me arsimtarét lidhur me nxénésit, té cilét kané nevojé pér ndihmé
ose kané probleme personale;

e T'i késhillojé nxénésit, té cilét kané nevojé pér ndihmé né mésim, puné vazhduese,
késhillojé pér zgjedhjen e profesionit ose té cilét kané nevojé pér késhilla pér té
tejkaluar problemet personale;

o T¢ pérgatité raporte mujore dhe vjetore pér drejtorin e shkollés;

e Té angazhohet né dy e mé tepér shkolla, sipas nevojés (aty ku numri i nxénésve éshté
i voggél);

e Té angazhohet né komisionet profesionale;

o T¢ kryejé edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtori dhe ato té pércaktuara me akte
té tjera normative.

Kushtet:

- Té jené shtetas té Republikés s¢ Kosovés;

- Té kené té kryer nivelin master né degén e psikologjisé-drejtimi; psikologji shkollore
dhe késhillim, té fakultetit filozofik;

- Té kené sé paku 2 vjet pérvojé pune pérkatése;

- Té kené njohuri té punés me kompjuter (Microsoft Office)

V. Pozita : Sekretar i shkollés (ShFMU)

Koeficienti: 6.3
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté
Numri i Pozitave: Njé (1) pozité



Qéllimi i vendit té punés:

Menaxhimi i ¢éshtjeve administrative né institucionin edukativo-arsimor
Detyrat kryesore té punés:

e Bén pérgatitjen e projekt-akteve normative té shkollés dhe kryen ndryshimet dhe
plotésimet e tyre;

e Mban té gjitha shénimet (t& dhénat) pér nxénés;

e Mban librin amzé té népunésve dhe kujdeset pér evidencén personale (dosjet) pér té
punésuarit né shkollé, pér azhurimin e tyre pér: pérvojén e punés, pushimet e
lehonisé, kohén e pensionimit, si dhe té gjitha punét tjera administrative, dhe pérmes
drejtorit té shkollés té lajmérojé DKA-ng;

e Ndihmon drejtorin né administrim, drejtim dhe né té gjitha aktivitetet e shkollés;

e Ndihmon dhe késhillon drejtorin pér zbatimin e ligjit dhe akteve té tjera juridike;

e Ndihmon drejtorin né mbledhjet me prindér, komunitetin, arsimtarét dhe drejtorét
tjeré té shkollave, lidhur me profilin dhe aktivitetet e shkollés;

e Ndihmon drejtorin né zhvillimin dhe sigurimin e pérfshirjes, paanésisé dhe
programet e tolerancés;

e Kujdeset pér mirémbajtjen e ploté dhe té sakté té arkivit dhe administratés sé
shkollés;

e Ndihmon drejtorin né hartimin dhe monitorimin e statistikave dhe raporteve té
shkollés;

e Mban procesverbal té shkruar pér té gjitha ¢éshtjet administrative té shkollés;

e Protokollon ¢do kérkesé/ankesé gé i drejtohet shkollés dhe njofton drejtorin pér
respektimin e afateve zyrtare pér pérgjigje ndaj saj;

e Bén pranimin e postés;

e Pérgatit shkresa juridike té shkollés (vendime, urdhéresa, njoftime, vértetime,
pérgjigje etj.);

e Kryen edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtori i shkollés dhe DKA-ja.

Kushtet:

- Fakulteti juridik;

- Dy vite pérvojé pune;

- Njohja e miré e punés me kompjuter (microsoft office);
- Njohja e gjuhés angleze, e preferushme

VI1.Pozita : Sekretar i shkollés (ShML)

Koeficienti: 6.6

Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté
Numri i Pozitave: Njé (1) pozité

Qéllimi i vendit té punés:

Menaxhimi i ¢éshtjeve administrative né institucionin edukativo-arsimor



Detyrat kryesore té punés:

e Bén pérgatitjen e projekt-akteve normative té shkollés dhe kryen ndryshimet dhe
plotésimet e tyre;

e Mban té gjitha shénimet (t& dhénat) pér nxénés;

e Mban librin amzé té népunésve dhe kujdeset pér evidencén personale (dosjet) pér té
punésuarit né shkollé, pér azhurimin e tyre pér: pérvojén e punés, pushimet e
lehonisé, kohén e pensionimit, si dhe té gjitha punét tjera administrative, dhe pérmes
drejtorit té shkollés té lajmérojé DKA-né;

e Ndihmon drejtorin né administrim, drejtim dhe né té gjitha aktivitetet e shkollés;

e Ndihmon dhe késhillon drejtorin pér zbatimin e ligjit dhe akteve té tjera juridike;

e Ndihmon drejtorin né mbledhjet me prindér, komunitetin, arsimtarét dhe drejtorét
tjeré té shkollave, lidhur me profilin dhe aktivitetet e shkollés;

e Ndihmon drejtorin né zhvillimin dhe sigurimin e pérfshirjes, paanésisé dhe
programet e tolerancés;

e Kujdeset pér mirémbajtjen e ploté dhe té sakté té arkivit dhe administratés sé
shkollés;

e Ndihmon drejtorin né hartimin dhe monitorimin e statistikave dhe raporteve té
shkollés;

e Mban procesverbal té shkruar pér té gjitha ¢éshtjet administrative té shkollés;

e Protokollon ¢do kérkesé/ankesé qé i drejtohet shkollés dhe njofton drejtorin pér
respektimin e afateve zyrtare pér pérgjigje ndaj saj;

e Bén pranimin e postés;

e Pérgatit shkresa juridike té shkollés (vendime, urdhéresa, njoftime, vértetime,
pérgjigje etj.);

e Kryen edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtori i shkollés dhe DKA-ja.

Kushtet:

- Fakulteti juridik;

- Dy vite pérvojé pune;

- Njohja e miré e punés me kompjuter (microsoft office);
- Njohja e gjuhés angleze, e preferushme

VII. Pozita: Zyrtar administrativ (IP)
Koeficient:438
Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté

Numri i Pozitave: dy (2) pozita

Qéllimi i vendit té punés:

Menaxhimi i ¢éshtjeve administrative né institucionin edukativo-arsimor



Detyrat kryesore té punés:

e Béné pérgatitjen e projekt-akteve normative té institucionit dhe kryen ndryshimet
dhe plotésimet e tyre;

e Mban té gjitha shénimet (t€ dhénat) pér fémijé;

e Mban librin améz té népunésve dhe kujdeset pér evidencén personale (dosjet) pér té
punésuarit né institucion, pér azhurnimin e tyre, pérvojén e punés, pushimet e
lehonisé, kohén e pensionimit, si dhe té gjitha punét e tjera administrative dhe
pérmes drejtorit té institucionit lajméron DKA-ng;

e Ndihmon drejtoreshén né administrim, drejtim dhe né té gjitha aktivitetet e I.P;

e Ndihmon dhe késhillon drejtoreshén pér zbatimin e ligjit dhe akteve té tjera juridike;

¢ Ndihmon drejtoreshén né mbledhjet me prindér, komunitetin, edukatoret dhe
drejtoreve te institucioneve tjera, lidhur me profilin dhe aktivitetet e I.P;

e Ndihmon drejtoreshén né zhvillimin dhe sigurimin e pérfshirjes, paanésisé dhe
programet e tolerancés;

e Kujdeset pér mirémbajtjen e ploté dhe té sakté té arkivit dhe administratés sé 1.P;

e Ndihmon drejtoreshén né hartimin dhe monitorimin e statistikave dhe raporteve té
LD,

e Mban procesverbal té shkruar pér té gjitha céshtjet administrative té institucionit

e Protokollon ¢do kérkesé / ankesé qé i drejtohet institucionit dhe njofton
drejtoreshén pér respektimin e afateve zyrtare pér pérgjigje ndaj saj;

e Bén pranimin e postés;

o Pérgatité shkresa juridike té institucionit (vendime, urdhéresa, njoftime, vértetime
pérgjigje, etj.);

e Kryen edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtoresha e L. dhe DKA-ja

Kushtet:
- Fakulteti ekonomik-juridik;
- Njé vit pérvojé pune;

- Njohja e miré e punés me kompjuter (microsoft office);
- Njohja e gjuhés angleze, e preferushme

VIII. Pozita: Bibliotekist

Koeficient:438

Lloji i vendit té punés: me afat té pacaktuar, me orar té ploté
Numri i Pozitave: njé (1) pozité

Qéllimi i vendit té punés:

Menaxhimi i ¢éshtjeve administrative té bibliotekés sé shkollés



Detyrat kryesore té punés:

e Pérgjigjet pér pasuriné e bibliotekés me titujt e mjaftueshém dhe planifikimin e
shfrytézimit té fondit té librave nga ana e nxénésve;

e Té punojé me arsimtarét e klasave né motivimin e nxénésve pér té lexuar né ményré
té pérhershme;

o Té sajojé strategjité dhe programet pér t&é motivuar nxénésit e dobét ose ngurrues qé
té lexojné;

e Té pérgatit planin mujor dhe vjetor té punés;

o Té kryejé edhe detyra té tjera, té caktuara nga drejtori i shkollés.

Kushtet:

- Fakulteti Filologjik- drejtimi gjuhé dhe letérsi shqipe;

- Njé vjet pérvojé pune;

- Njohja e miré e punés me kompjuter (microsoft office);
- Njohja e gjuhés angleze, e preferushme

Data e shpalljes sé Konkursit : 09.10.2017 deri me dt.23.10.2017

Aplikacionet merren dhe dorézohen né Qendrén pér Shérbim me Qytetaré né objektin e
vjetér té Komunés sé Prishtinés.

Né aplikacion duhet te ceket qarté titulli i vendit te punés dhe dokumentet e
bashkangjitura aplikacionit duhet te jené kopje dhe nuk kthehen.

Konkursi duhet té jeté i barabarté pér té gjithé kandidatét e synuar, pa asnjé lloj
diskriminimi ashtu qysh parashihet me Ligjin nr.03/L-212 té Punés.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen.

Né bashképunim me Drejtoriné Komunale té Arsimit, pércaktimi i shkollave do té béhet
pas pérzgjedhjes sé kandidatéve.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité kalendarike nga dita e shpalljes pér pozitén e cekur mé
lart.

Aplikacionit duhet t'i bashkéngjiten:
e Déshmi té kualifikimit shkollor;
e Déshmi mbi pérvojén e punés;
e Dokument té identifikimit;
e Déshmi gé nuk jeni i ndjekur penalisht.

Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni me Sektorin e Burimeve Njerézore té
Komunés sé Prishtinés, ne nr. té tel. 038- 230-900, lok.11-26.



