PRISHTINA

Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Prishtinés
Opstina Pristina —-Municipality of Prishtina

Né bazé té nenit 11 paragrafi 1, nenit 18 paragrafi 1 dhe 3, nenit 20 paragrafi 1 té Ligjit Nr. 03/ L -149
pér Shérbimin Civil té€ Republikés sé Kosovés, Komuna e Prishtinés shpallé:

KONKURS
PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE PUNES

|l. DREJTORIA E SHERBIMEVE PUBLIKE, MBROJTJE DHE SHPETIM

POZITA: Zyrtar i té hyrave financiare - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 7

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel profesional

ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéheqgésit t& Sektorit pér shérbime publike
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pérgatité forma standarde pér té gjitha shérbimet me pagesé qé ofrohén nga institucioni dhe kujdesét
qé té hyrat té jené né pajtim me legjislacionin né fuqi;

- Autorizon procedimin e té hyrave dhe pérgatitjen e kérkesave pér transferim té mjeteve pérmes MF-sé;
- Barazon llogarité e té hyrave né thesar sipas kodeve ekonomike pér té gjitha linjat buxhetore qé krijojné
té hyra pér ¢do tremuijor té vitit fiskal;

- Mban kontakte té rregullta me MF-né dhe bankat komerciale pér raportet e té€ hyrave ditore dhe
transferimet né BQK;

- Klasifikimin e té hyrave sipas burimeve dhe njésive organizative ku krijohen té hyrat dhe regjistron
pagesat né program pérkatés té thesarit né SIMFEK;

- Pérgatit planifikimin e té hyrave né bashkpunim me linjat buxhetore pér vitin vijues;

- Krahason dhe verifikon ¢do pagesé me raportet e specifikuara dhe té regjistruara né Free Balanc;

- Kryen edhe detyra tjetéra né pajtim me géllimin e vendit té punés té cilat mund té kérkohen kohé pas
kohe nga mbikqyreési.

Kushtet:

- Njohuri té thellé né fushén e té hyrave financiare;

- Njohuri t€ ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme;

- Shkathtési né komunikim planifikim té punés koordinimi eventual i personelit né nivel administrativ;
-Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim t€ rekomandimeve dhe késhillave
profesionale;

- Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point, Access);

- Diplomé universitare, drejtimi Ekonomik, minimum 2 vite pérvojé pune profesionale.



POZITA: Asistent administrativ 3 - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel teknik administrativ
ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéheqgsit t& Sektorit pér shérbime publike
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Ndihmon né punét teknike dhe administrative né zyrén e drejtorit, stafin professional dhe drejtues né njé
numér té detyrave té rendésishme dhe té shkathta teknike/ administrative;

- Mban regjistér té sakté dhe té ploté té aktiviteteve, dosjeve, punimeve, dokumenteve zyrtare, efj.,
pérfshiré pérgatitjen e raporteve dhe analizave statistikore;

- Mban kontakte té rregullta me punonjésit né té gjitha nivelet e institucionit, stafin e institucioneve tjera
dhe publikun, pérfshiré ofrimin e ndihmés dhe késhillave e udhézimeve pér ¢éshtje t€ caktuara ose
shkémbim té informatave;

- Ndihmon né adresimin e pyetjeve nga drejtuesi, stafi dhe / ose publiku né lidhje me procedurat teknike
ose administrative té cilat jené zakonisht t¢ komplikuara dhe / ose té paparapara, pérdor gjykimin pér té
marré vendime/ dhén udhézime;

- Kryen detyra tjera specifike né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe.

Kushtet:

- Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/ teknike;

- Aftesi pér té punuar me vetiniciativé né kuadér té planeve dhe procedurave té pércaktuara;

-Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek té tjerét;

-Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

-Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel);

-Arsimim i mesém, sé paku tre (3) vite pérvojé pune né fushén pérkatése teknike ose administrative.

Il. DREJTORIA E ADMINISTRATES

POZITA: Zyrtar pér shérbim me qytetar — pesé (5) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5.5

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel teknik administrativ

ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéheqgsit té Sektorit

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planin e punés dhe afatet me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave té
punés lidhur me shérbimet té cilat ju ofrohen qytetaréve;

- Komunikon dhe informon qytetarét lidhur me shérbimet qé ofrojné sektorét e institucionit dhe ményrén e
realizimit té kérkesave té tyre pér shérbime;

- Pérgatit formularé té ndryshém lidhur me shérbimet gé ofron institucioni dhe i véné né dispozicion té
qytetaréve pér realizimin e kérkesave té tyre;

- Siguron komunikimin, korrespodencé né mes té qytetaréve dhe zyrtaréve té sektorit pérkatés té
institucionit lidhur me kérkesat dhe parashtresat tjera té qytetaréve;



- Ofron udhézime, késhilla pér plotésimin e formularéve té ndryshém, si dhe dokumentet té cilat nevojiten
pér marrjen e njé shérbimi nga sektori pérkatés i institucionit;

- Pérgatit broshura dhe materiale tjera informative lidhur me pérgjegjésit e organeve té institucionit dhe
shérbimeve gé ofrojné kéto organe;

- Pranon dhe regjistron kérkesat dhe parashtresat tjera té qytetaréve dhe i adreson tek sektorét pérkatés
pér procedim dhe ofrim té shérbimit i cili kérkohet nga qytetarét;

- Kryen edhe detyra tjera né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né ményre té
arsyshem kohé pas kohe nga mbikqyreési

Kushtet:

- Diplomé universitare, pa pérvojé ose Shkolla e larté dhe 2 vite pérvojé, drejtimi juridik, ekonomik,
administrate publike;

- Shkathtési pér té organizuar punén e vet dhe pér té koordinuar stafin e nivelit administrative, njohuri
profesionale né fushén e administratés;

- Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese té informacionit, aftési pér pérmbushje té detyrave dhe
punéve nén presion;

- Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point, Internetit).

ll. DREJTORIA E INVESTIMEVE KAPITALE DHE MENAXHIM TE KONTRATAVE

POZITA: Zyrtar i larté pér energjetiké — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 8

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel profesional

ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéheqgésit t& Sektorit t& ndértimit
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Harton dhe zhvillon planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave té pércaktuara
né bazé té objektivave té njésisé dhe jep rekomandime lidhur me realizimin e kétyre objektivave;

- Analizon rregulloret, standardet dhe procedurat né fushén e energjetikés dhe rekomandon pérmirésimin
€ proceseve néese eshté e nevojshme;

- Merre pjesé né hartimin e legjislacionit, politikat, procedurat, programet né fushén e energjetikés;

- Ndérmerr fushata vetédijésuese pér kursimin e energjisé dhe pérdorimin e bioenergjisé me géllim té
mbrojtjes sé mjedisit;

- Menaxhon té gjitha projektet né fushén e energjetikés qé i realizohen pérmes operatoréve ekonomik;

- Propozon zgjidhje ideore dhe teknike pér objektet publike gé ndértohen me efigiencé té energjise;

- Bashképunon me donatorét dhe pérgatité projekte pér partneritetin publiko — privat né fushén e
energjetikés;

- Kryen ¢do detyré tjetér né fushén profesionale specifike né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té
cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kushtet:

- Diplomé universitare ( Fakulteti i arkitekturé, ndértimtarisé, energjetikes);

-3 vite pérvojé pune profesionale;

- Njohuri dhe pérvojé né fushén e energjetikés;

- Shkathtési né komunikim, planifikim té punés dhe udhéhegje té ekipit;

- Shkathtési hulumtuese, analitike vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave;
- Aftési pér pérmbushije té detyrave dhe punéve nén presion;

- Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve.



POZITA: Zyrtar i larté pér makineri - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 8

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel profesional

ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéhegési i Sektorit

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pércjell dhe zbaton ligjet dhe rregulloret e aplikueshme nga fusha e makinerisé, planet e punés dhe
afatet, né koordinim me mbikéqyrésin, pér realizimin e objektivave-projekieve dhe kontratave qé
menaxhon-mbikeqyre;

- Kryen detyrat e parapara né planet e punés té miratuara né pérputhje me ligjet, rregulloret, politikat dhe
procedurat pérkatése, brenda afateve kohore té caktuara;

- Menaxhon dhe mbikéqyré realizimin e projekteve- kontratave qé investon komuna dhe té investuesve
tieré pér nevoja té komunés;

- Udhéheq - menaxhon grupin e mbikéqyrijes sé punimeve —kontratave né harmoni me ligjet dhe
rregulloret né fuqi;

- Ofron késhilla profesionale nga fusha e makinerisé pér stafin brenda njésisé organizative dhe pér
operatorét ekonomik té projekteve-kontratave té cilat i menaxhon- mbikéqyré, pér meényrén e
ekzekutimin té detyrave - punimeve ;

- Né ményré té pavarur punon detyrat e caktuara nga pérgjegjésia profesionale pér nevoja té sektorit;

- Shqyrton dhe vendosé, kérkesat qé kané té béjné me realizimin e kontratave gé menaxhon.

- Koordinon punén me pjesét tjera té institucionit dhe komunikon, sipas nevojés dhe autorizimit , me
autoritetet e jashtme;

- Kryen ¢do detyré tjetér né fushén profesionale specifike né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té
cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga shefi i sektorit dhe drejtori;

- Pérgatit raporte periodike dhe vjetore pér punét- aktivitetet qé i kryen dhe i raporton shefit t€ sektorit
dhe autoritetit gé né bazé té kontratave gé menaxhon , kérkohet prej tij.

- Mbané evidencé pér Iéndét — projektet gé i pranon dhe i menaxhon i pérfundon ato dhe i dorézon pér
arkivim;

Kushtet:

- Diplomé universitare (Fakulteti i makinerisé-termodinamiké, teknikut, arkitekturés)

- Minimum tri vite pérvoje né puné profesionale;

- Njohuri té thellé , té specializuar né fushén profesionale specifike dhe pérvojé né fushén e ngrohjes
gendrore dhe té klimatizimit;

- Njohuri t€ ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme;

- Shkathtési né komunikim ,planifikim té punés dhe udhéhegje té ekipit;

- Shkathtési hulumtuese, analitike, vlierésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave
profesionale;

- Aftési pér pérmbushije té detyrave dhe punéve nén presion;

- Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (AutoCad, Word, Excel, Power Point );

IV. DREJTORIA E INSPEKCIONIT

POZITA: Asistent administrativ 3 — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel teknik administrativ
ORARI | PUNES: 40 oré né javé



PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo
MBIKEQYRJA: Drejtorit t& drejtorisé
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Siguron mbeshtetje té€ pérgjithshme administrative dhe teknike pérfshiré posten zyrtare, telefonatat,
skanimi, faksimi dhe kopjimin e dokumenteve, plotésimin e raporteve té shpenzimeve si dhe hartimin e
dokumentave pér takime té ndryshme;

- Pérgatit dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korospodencén, raportet, memorandumet dhe e-
mailit pér mbikqyrsin;

- Pranon dhe shpérndan korospondencén pér mbikqyrésin dhe kujdeset pér mbarvajtjen e saj;

- Ruan dhe emirémban sistemin elektronik dhe kopje fizike t¢ dokumenteve dhe dosjet e zyrés sé
mbikqyrsit;

- Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikqyrsin si dhe ndihmon né zgjidhjen e
ndonje problem administrative dhe teknik;

- Kryen detyra tjera specifike né pérputhje me ligjet dhe rregulloret aktuale té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe.

Kushtet:

- Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave té punés;
-Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné udhézime dhe pércjellé
informata tek té tjerét;

-Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

-Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel);

-Arsimim i mesém, trajnimi pérkatés dhe sé paku tre (3) vite pérvojé pune né fushén pérkatése teknike
ose administrative.

POZITA: Inspektor i shérbimeve publike — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 8

LLOJI | POZITES: i karrierés

KATEGORIA FUNKSIONALE: Nivel profesional

ORARI | PUNES: 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: Jo

MBIKEQYRJA: Udhéheqési i Sektorit t& rendit komunal
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

-Marrjen e masave té nevojshme pér mbrojtien e shéndetit t€ qytetaréve (Ajri, Uji, Dheu, Produktet,
Deponité, etj) né pérputhshméri me ligjet dhe rregulloret e Komunés;

- Mbrojtien e hapésirave komunale dhe publike nga démtimet, kegpérdorimet dhe shfrytézimet e
paautorizuara, sipas ligjeve dhe rregulloreve né fuqi;

- Marrjen e masave dhe veprimeve pérkatése pér té siguruar rendin dhe ligjshmériné né Iéminé e
komunikacionit sipas ligjeve dhe rregulloreve te komunés;

- Té sigurojé implementimin e ligjeve dhe rregulloreve nga subjektet afariste, dhe inicimin e procedurave
kundérvajtése dhe ushtrimin e fletéparaqitjeve penale;

- Parandalimi dhe marrja e masave ndaj kygjeve té paligjshme, kegpérdorimi apo démtimi i
infrastrukturés sé ndérmarrjeve publike komunale;

- Konfiskimi i mallit nga subjektet afariste, shitésit ambulant, né raste kur malli éshté pa dokumentacion
pércjellés, ose vlerésohet sii démshém apo i paligjshém;

- Inspektimin e aktiviteteve ge shkaktojné crregullime té pérgjithshme né ambient dhe té identifikojé palén
pérgjegjése qé ka shkaktuar ato;

- Té organizojé kontrollime té rastit;

- Té kryeje edhe puné tjera té ngjashme té pércaktuara me ligj dhe rregulloret e komunés.



Kushtet:

- Diplomé Universitare (Fakulteti teknik, i Mjekésisé, Fakulteti i teknologjisé ushgimore);

- Minimum 3 vite pérvoje pune profesionale;

- Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point, Access);
- Trajnimet né fushat ge mbulohen me pérshkrim te detyrave (t€ déshiruara);

- Shkathtési dhe aftési pér té ndértuar raporte kolegiale dhe profesionale.

Data e shpalljes sé konkursit : 19.03.2019 deri me dt. 02.04.2019.

Aplikacionet merren dhe dorézohen né Qendrén pér Shérbim me Qytetaré né objektin e komunés
sé vjetér.

Né aplikacion duhet te ceket qarté titulli i vendit te puné dhe dokumentet e bashkangjitura
aplikacionit duhet te jené kopje dhe nuk kthehen.

“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe femérore nga
té gjitha komunitetet e Kosovés”.

“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimet civil t¢ administratés publike gendrore dhe lokale, si¢
specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té Republikés sé
Kosovés”

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.

Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e shkurtér do té kontaktohen.
Konkursi mbetet i hapur 15 dité kalendarike nga dita e shpalljes pér pozitén e cekur mé lart.

KPSHC (Komisioni pérzgjedhés i shérbimit civil) duke u bazuar né nenin 25 paragrafi 1 té
Rregullores NR. 02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit t&¢ Shérbimit Civil, mund té verifikoi me
institucionet pérkatése vértetésiné e té dhénave té sigurta nga kandidatét.

Aplikacionet duhet t'i bashkéngjiten: Kopja e letérnjoftimit, kopjet e dokumentacionit té
kualifikimit, pérvojés sé punés si dhe dokumentacionet tjera té nevojshme té kérkuara sipas
kushteve té konkursit.

Pér ¢cdo informaté plotésuese mund té kontaktoni me Sektorin e Burimeve Njerézore, zyra nr. 230,
né keteé nr. té telefonit 038/230-900 lokali 10-70.



