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Né baz€ t€ nenit 11, parag. 1, nenit 18, parag.1 dhe 3, nenit 20, parag. 1 t&€ Ligjit
nr. 03/L-149, pér Shérbimin civil t€ Republikés sé Kosovés, t€ nenit 11, parag. 1, pika 1
té Vendimit pér organizimin, kompetencat dhe pérgjegjésité e organeve t€¢ Administratés
komunale, t€ nenit 5, parag. 1, shkronja e dhe nenit 66, parag. 66.2 t€ Ligjit nr. 03/L-040,
pér vetégeverisje lokale, t€ nenit 4 dhe nenit 59, parag.59.6 t& Statutit t€¢ Komunés sé
Prishtinés, t€ daté€s 25.2.2010, udhéheqési 1 Personelit t€ Shérbimit Civil komunal,
publikon kété

KONKURS

PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE PUNES

Il DREJTORIAEADMINISTRATES

1. POZITA: Pérkthyes shqip-serbisht dhe anasjelltas - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 7
LLOJI I POZITES: i karrierés
POZITA FUNKSIONALE: népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES: 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE : po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori.

DETYRAT E PUNES:
- Kryen punét e pérkthimeve nga gjuha shqipe né gjuhén serbe dhe anasjelltas, pér
nevojat e té gjitha drejtorive té Administratés, té komiteteve dhe té Kuvendit té
Komunés;
- Secili nga pérkthyesit punon né lémin e gjuhés pér té cilén éshté pranuar dhe sistemuar
né vend té punés;
- Kryen edhe puné té tjera nga 1émi i pérkthimeve dhe lekturimit, sipas urdhrit té shefit
té Sektorit;
- Pér punén e tij i pérgjigjet shefit té Sektorit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore - Fakulteti i Filologjisé, Dega e Gjuhés dhe e Letérsisé
Shqipe, 3 vjet pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter e domosdoshme.

QENDRA PER SHERBIM ME QYTETARE

1. POZITA: Zyrtar i larté né Zyrén e pranimit — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 6
LLOJI I POZITES: i karrierés
POZITA FUNKSIONALE: népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES: 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE : po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori.



DETYRAT E PUNES:

- Pranon palét né zyré dhe iu jep késhilla té duhura lidhur me realizimin e sé drejtés;

- Iu dorézon paléve udhézimet pér sjelljen e dokumenteve plotésuese qé i bashkéngjiten
aplikacionit;

- Ndihmon palét né plotésimin e kérkesave;

- Pranon, pérpunon dhe protokollon kérkesat e paléve;

- I jep palés numrin e protokollit mbi dorézimin e kérkesés;

- Bén regjistrimin e té dhénave té kérkesave né evidencén pérkatése;

- I dorézon kérkesén pér shqyrtim dhe vendosje zyrtarit pér shqyrtimin e kérkesés;

- I dorézon palés pérgjigjen né aplikacionin, apo vendimin e nxjerré né procedurén
administrative;

- Pranon ankesat e paléve ndaj vendimeve té shkallés sé paré dhe kujdeset pér
procedurén e métejme;

- Mban korrespodencé né mes té paléve dhe zyrtaréve té drejtorisé, ndérmarrjeve,
institucioneve etj.

- Mban evidencé té léndéve té pérfunduara deri né arkivimin e tyre né arkivin pasiv;

- Pér punén e kryer i pérgjigjet shefit té Zyrés sé pranimit dhe drejtorit té Drejtorisé sé
Administartés.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, fakulteti juridik, 1 vit pérvojé pune, éshté e
obligueshme njohja e punés me kompjuter.

2. POZITA: Ofigar né Zyrén e Vendit né fshatin Marec— njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 6
LLOJI | POZITES: i karrierés
POZITA FUNKSIONALE: népunés civil 1 nivelit profesional
ORARI | PUNES: 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE : po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori.

DETYRAT E PUNES:

- Bén regjistrimin e té lindurve né LAL;

- Bén regjistrimin e t&é martuarve né LAM;

- Bén regjistrimin e té vdekurve né LAV;

- Léshon certifikata nga libri amzé i té lindurve, i t&€ martuarve dhe i té€ vdekurve;

- Pérpilon procesverbale pér pranimin e atésis€, konstaton vdekjet né bazé té librit amzé
té té vdekurve;

- Konstaton shkurorézimet né bazé té vendimeve té plotéfugishme té gjykatés
kompetente né LAL, dhe i pércjell ndérrimet né librin amzé¢;

- Pranon fletéparaqitjet, respektivisht dokumentacionin lidhur me ceremoniné e
kurorézimeve;

- Eshté i pranishém me rastin e kurorézimeve dhe béné evidencimin e té dhénave faktike
né LAM,;

- Udhéheq regjistrin, sipas sistemit t&¢ ABC-sé, pér LAL, LAM dhe LAYV;

- Bén ekspeditmin, iu jep informata paléve dhe bén raporte statistikore;

- Kryen edhe puné té tjera, sipas urdhérit té shefit té Sektorit;

- Pér punén e vet i pérgjigjet shefit té Sektorit dhe drejtorit té Drejtorisé sé Administratés.

KUSHTET: Shkolla e mesme, 1 vit pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter e
domosdoshme.



ZYRA E TEKNOLOGJISE INFORMATIKE

1. POZITA: Zyrtar i larté i teknologjisé informatike — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 8
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Bashképunon me administratorin e teknologjisé informatike dhe, sipas udhézimeve té
tij, angazhohet né mirémbajtjen e aparaturés kompjuterike né zyrat e Komunés;

- Kujdeset dhe e pércjell né vazhdimési funksionimin e rrjetit té internetit dhe t&
intranetit, brenda lokaleve t¢ Komunés;

- Intervenon sipas kérkesave té zyrtaréve, respektivisht té shérbyesve civilg, né té gjitha
rastet, pér evitimin e prishjeve teknike né aparaturén kompjuterike té¢ Komunés;

- Bén evidencimin e defekteve teknike dhe né rastet kur nuk ka mundési g¢, sé bashku
me ekipin e tij, t'i evitojé ato sipas procedurés sé paraparé, kérkon angazhimin e
kompanisé sé autorizuar pér servisime té késaj natyre.

- Kryen edhe puné té tjera sipas udhézimeve té shefit t& Sektorit.

- Pér punén e tij i pérgjiet shefit t& Sektorit dhe drejtorit té Drejtorisé sé Administratés.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, Fakulteti Teknik- Dega e Informatikés, 2 vjet pérvojé
pune, trajnime té nevojshme.

ILDREJTORIA EARSIMIT

1. POZITA: Zyrtar i larté pér arsimin e mesem té ulét — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: udhéheqgési i Shérbimit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pérfagéson komponentén profesionale té arsimit té niveleve té ndryshme té shkollimit
(niveli 0, 1, 2, dhe 3);

- Kontrollon realizimin cilésor dhe sasior té planprogrameve mésimore té
mésimdhénésve né shkollé, né té tri nivelet;

- Kontrollon realizimin e programit vjetor t€¢ punés né shkolla, né bazé té kalendarit té
punés;

- Kontrollon realizimin e pérmbajtjeve programore gjaté oréve mésimore té punés sé
mésimdhénésve;



- Vleréson shkallén e pérvetésimit té diturive, té zhvillimit té aftésive dhe té formimit té
shprehive té punés sé nxénésve;

- Udhézon dhe ndihmon drejtépérdrejt arsimtarét pér ngritjen profesionale dhe
pedagogjike, pérmes seminareve e ligjératave qé duhet organizuar, sé pakut nga 4
seminare brenda vitit;

- Kontrollon dhe mbikéqyré mbajtien e evidencés pedagogjike-profesionale,
administrative dhe dokumentacionin tjetér shkollor;

- Propozon masa disiplinore ndaj arsimtaréve qé nuk i kryejné obligimet e pércaktuara
né afatet e caktuara nga ana e zyrtaréve té arsimit;

- Kujdeset vazhdimisht pér pérsosjen dhe zbatimin e metodologjisé bashkékohore té
mésimdhénies gjaté orés mésimore, pérdorimin e mjeteve bashkékohore té
konkretizimit, vlerésimin objektiv té diturive té nxénésve me metoda bashkékohore;

- Siguron pérfshirjen e té gjithé fémijéve né institucionet e arsimit;

- Zbaton politikat e MASHT-it né institucionet e arsimit té komunés, duke marré pjesé
aktive gjaté testimit t& nxénésve té niveleve té ndryshme té arsimit;

- Pérgatit propozim-rregulloret pér funksionimin e shkollave, né pérputhje me Ligjin e
arsimit fillor dhe té mesém;

- Bén mbledhjen e té dhénave pér shkollat e niveleve pérkatése;

- Propozon masa té ndryshme pér avansimin e arsimit té pérgjithshém, profesional, jo
formal dhe special né komung;

- Bashképunon dhe shkémben pérvoja, né ményré té ndérsjellé, né mes té institucioneve
té arsimit gé merren me kété 1émé, né nivel té vendit dhe jashté vendit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, fakulteti, drejtimi i lémenjve t& arsimit, 3 vjet pervojé
pune né profesion, njohja e punés me kompjuter éshté e obligueshme.

INH.DREJTORIAEINSPEKCIONIT

1. POZITA: Inspektor i ndértimit — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Bén inspektimin e ndértimit sipas lejes sé ndértimit;

- Bén inspektimin e procedurés s¢ dhénies sé lejes sé ndértimit, né harmoni me Ligjin e
ndértimit dhe té udhézimeve administrative né fuqi;

- Bén inspektimin pér ndérmarrjen e masave té sigurisé pér sigurimin e objektit, té
objekteve pérreth, si dhe té komunikacionit, kushtet teknike e té tjera;

- Bén verifikimin e dokumenteve burimore, té cilat investuesi duhet t'i posedojé né
vendndértim té pércaktuara sipas dispozitave ligjore t&€ ndértimit;




- Pérpilon procesverbale pér gjendjen e zhvillimit t& punimeve né vendndértim, shkallén
e ndértimit, pérmbajtjen e kushteve sipas lejes sé ndértimit, cilésia e ndértimit,
pérdorimi i materialit té ndértimit;

- Nxjerr vendim pér ndalimin e punimeve, deri né ménjanimin e parregullsive dhe
mangeésive tekniko-procedurale;

- Nxjerr vendim pér rrénimin e objektit ose pjesés sé tij dhe kthimin né gjendjen e
méparshme, duke béré mbikéqyrjen e realizimit nga fillimi deri né pérmbarim;

- Merr vendim pér mbylljen e vendndértimit, duke larguar personelin dhe té mirat
materiale deri né pérmbushjen e urdhérit konform dipozitave ligjore;

- Bén fletéparagqitje kundérvajtése ndaj pjesémarréséve pérgjigjés né ndértim;

- Kryen edhe puné té tjera nga kompetenca e Sektorit, me urdhér té drejtorit dhe shefit té
Sektorit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, Fakulteti i Ndértimtarisé ose i Arkitekturés, 3 vjet
pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter éshté e nevojshme.

2. POZITA: Inspektor i komunikacionit — njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 7
LLOJI | POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Mbikéqyr zbatimin e dispozitave ligjore dhe dispozitave tjera nga lémi i qarkullimit té
mjeteve motorike né komunikacionin rrugor, lidhur me até se a i plotéson kushtet
Stacioni i autobuséve dhe mjediset tjera pér pritien e udhétaréve, mbikéqyrjen e
harmonizimit té dispozitave pér mbrojtjen né garkullimin publik, mbikéqyrjen dhe
kontrollon dispozita tjera, té cilat parashihen me Ligjin pérkatés qé rregullon ¢éshtjet e
komunikacionit;

- Kryen edhe puné té tjera me kérkesén e shefit dhe drejtorit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, Fakulteti i Telekomunikacionit ose i Makinerisg, 1 vit
pérvojé pune, shkathtési personale, njohja e punés me kompjuter éshté e nevojshme.

3. POZITA : Asistente - nje (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 6
LLOJI I POZITES: i karrierés
POZITA FUNKSIONALE: népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES: 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: Drejtori

DETYRAT E PUNES:

- Kujdeset pér pranimin e paléve (protokollin me palé) té drejtorit;

- Evidencon shkresat dhe i pércjell ato népér sektoré;

- Pérgatit takimet e punés sé drejtorit dhe udhéheqésve té sektoréve;
- Bén pranimin e paléve dhe evidencon kérkesat e tyre;

- Punon me kompjuter pér nevoja té drejtorit;

- Punon puné té tjera té cilat i’a cakton drejtori.



KUSHTET: Pergatitja superiore, Fakulteti Ekonomik ose Juridik, 1 vit pérvojé pune,
njohja e punés me kompjuter éshté e domosdoshme.

IVDREJTORIAESHENDETESISE DHE MIREQENIES
SOCIALE

1. POZITA: Zyrtar i larté pér shéndetin parésor - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Merr pjesé né koordinimin e punés brenda Drejtorisé;

- Harton projekte né kuadér té shéndetit publik;

- Paraget planin buxhetor té Sektorit prané shefit té Sektorit té kujdesit parésor;

- Analizon rrjedhén e imunizimit dhe propozon masa;

- Pérpilon plane pér edukimin shéndetésor;

- Analizon té dhéna, statistika shéndetésore;

- Raporton prané organeve pérkatése pér aspekte té shéndetit publik dhe té ambientit;

- NE& rast nevoje, kryen edhe puné té tjera ,té caktura nga shefi i Sektorit dhe drejtori i
Drejtorisé.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, Fakulteti i Mjekésisé, 3 vjet pérvojé pune, njohja e
punés me kompjuter éshté e nevojshme.

V.DREJTORIAE FINANCAVE DHEPRONES

1. POZITA: Zyrtar i larté pér pronésim dhe shpronésim - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRUJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pranon kérkesat pér pronésim dhe shpronésim té tokés né pronési té Komunés, i
regjistron dhe i pércjell né evidencé pérkatése;

- Zhvillon procedurén e pronésimit dhe shpronésimit;

- Dérgon vendimet pér nénshkrim te drejtori i Drejtorisé;

- Nése pala nuk éshté e kénaqur me vendim, udhézon até se ai mund té ushtrojé ankesé
prané Agjencisé Kadastrale t&¢ Kosovés;

- Mban evidencé pér punén e béré;




- Bashképunon ngusht me Zyrén e pérfagésimeve té Komunés;

- Kryen edhe detyra dhe puné té tjera, té cilat ia cakton shefi i Sektorit apo drejtori i
Drejtorisé.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, Fakulteti Juridik, 3 vjet pérvojé pune né profesion,
njohja e punés me kompjuter éshté e obligueshme.

2. POZITA: Zyrtar i larté pér gjeodezi - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pérpilon planin e punés;

- Propozon dhe pérgatit dokumentacionin pér rikonstruimin dhe ndértimin e rrugéve
me infrastrukturé pér vitet pasuese dhe i dorézon pér verifikim shefit té Sektorit;

- Pérgatit detyrat projektuese pér objektet e infrastrukturés pas dhénies sé kushteve
urbanistike nga DUNMM;

- Bén incizimet gjeodezike, profilet gjatésore, profilet térthore, profilet karakteristike,
dhe paraget né ményré grafike rrugét (kanalizim atmosferik e fekale, rrjetin e ujésjellésit,
rrjetin elektrik, parkingje dhe shtigje kémbésore)etj;

- Béné mbikéqyrjen e punéve gjaté realizimit;

- Me urdhér té shefit dhe drejtorit, béné incizime pér projekte té vogla dhe i paraget né
ményré grafike dhe i dérgon ing. té ndértimit pér pérgatitjen e paramasés me
parallogari;

- Pérgatit dokumentacionet sipas standardeve teknike;

- Rekomandon dinamikén e kryerjés sé punimeve, pérkatésisht pér realizimin e
projektimit;

- Kryen edhe puné tjera me urdhérin e shefit t& Sektorit dhe drejtorit.

KUSHTET : Fakulteti ose bachelor i gjeodezisé, 1 vjet pérvojé né puné profesionale,
njohja e punés me kompjuter éshté e obligueshme.

VIL.DREJTORIA E KULTURES, RINISE DHE SPORTIT

1. POZITA: Zyrtar i larté pér rini - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI | POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefit t& Sektorit dhe drejtori
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:
- Bashképunon me institucionet pérkatése rinore nga lémi i tyre;
- Organizon mbajtjen e mbledhjeve dhe aktiviteteve té pérbashkéta me institucionet
rinore dhe sportive, té cilat veprojné né komung;
- Pérgatit dhe organizon takime té drejtorit t&€ Drejtorisé dhe udhéhegésit té Sektorit me
faktorét relevanté té rinisé dhe sportit né komuné dhe jasht saj;
- Zhvillon aktivitete né pjesén rurale té komunés;




- Shkémben informata me réndési pér resorin e tij, né mes té Sektorit té rinisé dhe
institucioneve tjera qé merren me c¢éshtjet rinore dhe kulturore. Bashképunon me
institucionet pérkatése kulturore nga lémi i tyre;

- Bén organizimin e mbledhjeve dhe aktiviteteve té pérbashkéta me institucionet
kulturore, té cilat veprojné né komung;

- Pérgatit dhe organizon takime té drejtorit té Drejtorisé dhe udhéhegésit té Sektorit me
faktorét relevanté té kulturés, sportit dhe rinisé né komuné;

- Zhvillon aktivitete né pjesén rurale té komunés;

- Bén shkémbimin e informatave me réndési pér resorin e tij, né mes té Sektorit té
kulturés dhe institucioneve kulturore.

KUSHTET: Pérgatitja superiore, drejtimi i shkencave shogerore, 3 vjet pérvojé pune,
njohja e punés me kompjuter éshté e domosdoshme.

2. POZITA: Ndihmés arkivist/e - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit tekniko-administrativ
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe Drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Rregullon fondet ku éshté konstatuar struktura dhe ményra e arkivimit né regjistraturé
né fondet e tjera, né€ bazé t€ skemés s€ klasifikimit dhe udhézimit metodik, duke
pérfshiré t& gjitha operacionet e klasifikimit dhe sistematizimit té 1éndés arkivore;

- Pérpilon listén e brendshme me t€ dhénat kryesore pér fondet dhe etiketat e jashtme té
njésive arkivore;

- Zbaton normat ndérkombétare pér rregullimin e 1énd€s arkivore;

- Harton regjistrin e librave dhe té kutive arkivore pas rregullimit té tyre;

- Kryen té gjitha operacionet e parapara me udhézimin metodik dhe me udhézime
profesionale né rregullimin dhe pérpunimin e 1éndés arkivore t€ parapara me akte
normative té arkivit;

- Kryen edhe puné té tjera t€ parapara me aktet normative té arkivit.

KUSHTET : Shkolla e mesme, puné praktike 6-mujore, njohja e punés me kompjuter e
nevojshme, preferohet njohja e gjuhés serbe.

3. POZITA: Librar - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5
LLOJI | POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit tekniko-administrativ
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: Drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Shérben pérdoruesit e librit dhe mundéson shfrytézimin e koleksionit;

- Informon lexuesit dhe pérdoruesit pér literaturen ekzistuese;

- Respekton kérkesat e pérdoruesve, i plotéson ato duke respektuar rregulloren né fuqi;

- Respekton rregullat dhe standardet pér formimin e koleksioneve t€ sistemuar skedaréve
dhe kartotekés;

- Kryen edhe puné té tjera t&€ ngjashme né€ harmoni me Statutin e Biblotekés.



KUSHTET : Shkolla e mesme, puné praktike 6-mujore, t€ keté afté€si komunikimi me
lexuesit dhe pérdoruesit e tjeré té librit, njohja e punés me kompjuter e obligueshme,
preferohet njohja e gjuhéve té huaja.

4. POZITA: Asistente administrative né Arkivin Komunal té Prishtinés - njé (1)
ekzekutues

KOEFICIENTI: 5

LLOJI | POZITES : i karrierés

POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit tekniko-administrativ

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po

MBIKEQYRJA: Drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pranimi i paléve dhe orientimi i tyre ose kontaktimi me personat pérkatés né Arkiv rreth
kérkesés s€ paléve;

- Mban evidencén pér palét g€ hyjné n€ ndértesé t& Arkivit;

- Pércjell hyrjen dhe daljen e punétoréve dhe t€ tjeréve né Arkiv;

- Mban dhe kujdeset pér agjendén e drejtorit t€ Arkivit;

- Tu shérben punétoréve té Arkivit me telefon dhe mbané evidencén pér shfrytézimin e tij.
- Dérgimin e shkresave t&€ ndryshme nga Arkivi n€ Institucionet tjera;

- Kryen edhe puné té tjera t€ parapara me akte normative.

KUSHTET : Shkolla e mesme, puné praktike 6-mujore, njohja e punés me kompjuter,
e déshirueshme njohja e gjuhés angleze dhe serbe.

5. POZITA: Drejtor i Qendrés Kulturore pér Fémijé - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 9
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit drejtues
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: drejtorit t& Drejtorisé

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Eshté pérgjegjés pér udhéhegjen dhe kontrollin e punés né institucionin qé udhéheq;

- Zbaton Statutin e Qendrés Kulturore t€ Fémijéve té Prishtinés, t€ gjitha ligjet, aktet
nénligjore dhe rregulloret té cilat i pérkasin institucionit té tij.

- Pérgatit programin e punés, prezanton raportet periodike t€ punés s€ kryer dhe raportet
financiare q€ kané t€ b&jné me institucionin qé udhéheq;

- Ndihmon punén e kolegjiumeve, komisioneve, jurive profesionale dhe késhillave qé
kané t€ b&jné mé mirévajtjen e punés né institucionin pérkatés;

- Eshté pérgjegjés pér té gjitha planifikimet financiare, shpenzimet e tyre dhe raportimin
para organeve kompetente;

- Eshté pérgjegjés pér t& gjitha ankesat, vendimet, kérkesat, dhe aktet tjera juridike qé
kané t€ b&jné me institucionin q€ udhéheq;

- Pérmbushé té gjitha detyrat, kérkesat dhe urdhéresat qé dalin nga Komuna e Prishtinés
né harmoni me ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi;

- Pér punén e tij 1 pérgjigjet Drejtorit t&€ Drejtoris€ sé Kultur€s, Rinisé dhe Sporteve té
Komunés sé Prishtinés.




KUSHTET : Pérgatitja superiore, t€¢ keté sé paku pesé (5) vite pérvojé pune né
institucionet pérkatése ose t&€ ngjajshme nga fusha e kulturés, té keté aftési profesionale
pér organizim t€ punés dhe shkathtési personale pér t€ punuar me sukses né institucionin
pérkatés g€ drejton, njohje e punés me kompjuter e nevojshme. Nése kandidati zgjidhet
pér intervistim, ai duhé&t t€ shpalos€ projektin e vet trevjeqar pér punén né€ Qendrén
Kulturore t& Fémijéve né Prishtiné.

6. POZITA: drejtor i TQP “Dodona”- njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 9
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit drejtues
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: drejtorit t& Drejtorisé

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Organizon, bashkérendon dhe mbikéqyré veprimtariné e Teatrit;

- Propozon politikat e zhvillimit t& Teatrit dhe politikat pér mbéshtetje financiare;

- Organizon, mbikéqyré dhe motivon punén e personalit dhe jep udhézime dhe urdhéresa
pér puné;

- Paraget raportet pérkatése pér rezultatet e punés, ecuriné né punét e shérbimeve dhe
pérdorimin e buxhetit, pérmes Drejtorisé s¢ Kulturé€s, Rinis€ dhe Sportit, Kuvendit t&
Komunés.

- Pércjell problematikén e TQP “Dodona” dhe merr masa pér zgjidhje mé t€ mira;

- Ushtron detyra dhe autorizime dhe mbané pérgjegjési té tjera né pérputhje me aktin e
emérimit, dispozita ligjore dhe akte tjera qé kané té€ b&jn€ me teatrot.

KUSHTET : Pergatitje superiore, 3 vjet pérvojé pune né lémin e kulturés dhe arsimit,
njohja e punés me kompjuter e obligueshme.

VILDREJTORIA E EKONOMISE DHE ZHVILLIMIT

1. POZITA: Zyrtar i larté pér prodhimtariné bimore - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pérpilon planin dhe programin e punés;

- Pércjell punét né lavértari, duke dhéné késhilla profesionale;

- Mban evidencén e prodhimtarisé bimore;

- Propozon vendime dhe vendos kérkesat e qytetaréve nga lémi i veprimtarisé sé
Sektorit;




- Harton raporte javore, mujore dhe vjetore;
- Kryen edhe detyra dhe puné té cilat i caktohen.

KUSHTET : Pérgatitia superiore, Fakulteti i Bujqésisé, njohuri né lémin e
prodhimtarésé bimore, agronomisé, pérvojé pune 1-vjecare, njohja e punés me
kompijuter éshté e nevojshme.

2. POZITA: Roje pylli - tre (3) ekzekutues
KOEFICIENTI: 4.5
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit tekniko-administrativ
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRUJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- T€ ruajé nga vjedhja, shkatérrimi dhe démtimi trungjet e paprera dhe t€ prera, si dhe
pjeséve té trungjeve-drunjve né pyje, kulturat pyjore, pyllézimet, tokat pyjore dhe
prodhimet pyjore jodrurore;

- T’i ruajé nga shkatérrimi rrugét pyjore, depot e pérkohshme, objektet pyjore, té
informoj€ pér uzurpimet e pyjeve, tokave pyjore dhe objekteve pércjellése, t&€ pengojé
veprimet e tilla né kuadér t€ mundé€sisé dhe kompetencave té tij;

- T¢€ ruajé dhe pérkujdeset pér mirémbajtjen e shenjave t&€ kufijve t€ jashtém dhe t&
brendshém t€ pyjeve, t€ ngastrave dhe njésive menaxhuae pyjore;

- T€ parandalojé gjueting ilegale, t& pérkujdeset pér mbrojtjen e kafshéve té egra, si dhe
mbrojtjen e objekteve né terrenet e gjuetisé;

- Té¢ kryejé procedurén e qarkullimit t€ masés drunore dhe kontrollimin e transportit t&
prodhimeve drunore dhe jodrunore té pyjeve;

- Tek paragqitja e zjarreve pyjore apo ndezja e zjarreve t&€ hapura mé afér se 200 m nga
kufiri i pyjeve, menjéheré duhet intervenuar, duke nénkuptuar kétu edhe shuarjen e zjarrit
dhe, nése 1 duhet ndihma, urgjentisht duhet té informojé autoritetin pyjor komunal,
shérbimet komunale dhe territoriale zjarrfikése, si organet e emergjencés dhe té sigurisé;

- T€ ndalojé€ kullotjen ilegale, démtimet nga kullotja, nxjerrjen e guréve, zhavorrit, rérés,
dheut dhe deponimeve mbeturinave né pyje pa lejen e organit pérgjegjés;

- Eshté i detyruar qe t&¢ marré pjesé né punét e kultivimit t& pyjeve sipas urdhrit t&
udhéheqésit té drejtpérdrejte;

- Té bé;é fletéparagqitje pér veprimet ilegale t€ prerjes, nxjerrjes, grumbullimit, pérpunimit
té materialit drunor dhe jodrunor, dhe té njéjtat t€ dérgojé né gjykatat kompetente;

- T¢ konstatoj identitetin e personit, t€ cilin e ka gjetur duke shkaktuar déme né rajonin e
vet t€ ruajtjes, né baz€ t€ dokumentacionit, si leté€rnjoftimi apo dokumentet tjera
pérkatése, gjésendet me té cilat e ka kryer veprén, pérkohésisht ta konfiskojé masén
drunore té preré dhe mjetin transportues derisa t€ pérfundojé procedura gjyqésore me
vendim té formés s€ prer¢;

- T¢€ mbajé personat, né€se jan€ hasur n€ vendin e kryerjes s€ veprés, dhe sipas detyrés
zyrtare, t€ lajmérojé organin kompetent té policisé;

- T€ kontrollojé shfrytézimin e pyjeve né€ ngastrat e lejuara pér shfrytézim né pyjet
publike dhe té merr masa ndaj shfrytézimeve jashté lejes apo veprimeve tjera ilegale;
KUSHTET : Shkolla e mesme, pérvojé pune 6 muaj.

VIILDREJTORIA E INFRASTRUKTURES LOKALE




1. POZITA: Zyrtar i larté pér ndértim urban - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pranon projektin dhe dokumentacionin teknik nga Zyra e prokurimit dhe né bazé té tij
dhe kontratés pér kryerjen e punéve, ia dorézon objektin punékryerésit;

- Pércjell realizimin e kontratés sipas pozicioneve;

- Pércjell dinamikén e realizimit té punimeve si né véllimin financiar, ashtu edhe né até
fizik, si ndérlidhés ndérmjet punékryersit dhe investuesit;

- Pércjell dhe siguron zbatimin e standardeve teknike sipas llojit té punéve;

- Kontrollon shqyrtimet laboratorike té materialeve qé pérdoren né ndértim;

- Kontrollon ditarin e punés dhe librin e ndértimit t&é punékryersit;

- Njofton shérbimin e inspekcionit pér té gjitha parregullsité eventuale né procesin e
ndértimit;

- Bén kontrollin e plotésimit té kushteve t& mekanizimit dhe té kualifikimit profesional
té stafit udhéheqés té punishtés;

- Bén analizén e gmimeve pér pozicionet shtesg, t& paparapara né projekt, dhe pér kété
informon Zyrén e prokurimit;

- Bén pérgatitjet e nevojshme pér kontrollin teknik té punéve té kryera dhe merr pjesé né
té, si dhe kontrollin e plotésimit té€ kushteve ligjore pér ndértimin e objektit té caktuar.
-Kérkon nga punékryersi qé ndryshimet eventuale né objekt, t'i paragesé¢ né formé
grafike dhe t'i dérgojé menaxherit té projektit né aprovim (formimi i projektit
ekzekutues);

- Merr pjesé né vlerésimin e ofertave né tenderét e shpallur pér ndértimin e
infrastrukturés, éshté anétar i komisionit pér kontrollin teknik t& punéve té kryera;

- Kryen edhe puné té tjera me kérkesé té shefit té Sektorit dhe drejtorit.

KUSHTET : Pérgatitja superiore, Fakulteti Teknik, drejtimi i energjetikés tensioni i
larté, 3 vjet pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter e domosdoshme, certifikata té
trajnimeve profesionale.

2. POZITA: Zyrtar i larté pér infrastrukturé - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRUJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Harton planin e punés;

- Propozon dhe pérgatit dokumentacionin pér tenderet e infrastrukturés dhe kryen puné
té tjera lidhur me kétg;

- Harton palnet dhe propozon prioritetet pér avancimin e shérbimeve komunale dhe t&é
infrastrukturés;



pér ndértimin e infrastrukturés ( PTK, KEK,”Termokos”,UR “Prishtina”) dhe pér kygjet
individuale té shtépive té qytetaréve né rrjetin e ujésjellésit. Bashképunon me
ndérmarrjet publike né koordinimin e projekteve té infrastrukturés, té cilat ato i
financojng;

- Kryen edhe puné té tjera me kérkesén e shefit té Sektorit dhe drejtorit.

KUSHTET : Pérgatitja superiore, Fakulteti i Ndértimtarisé, 3 vjet pérvojé pune, njohja e
punés me kompjuter e domosdoshme, certifikata té trajnimeve profesionale.

3. POZITA: Zyrtar i larté pér gjeodezi - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: Shefi i Sektorit dhe Drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Pérpilon planin e punés;

- Propozon dhe pérgatit dokumentacionin pér rikonstruimin dhe ndértimin e rrugéve
me infrastrukturé pér vitet pasuese dhe i dorézon pér verifikim shefit té Sektorit;

- Pérgatit detyrat projektuese pér objektet e infrastrukturés pas dhénies sé kushteve
urbanistike nga DUNMM;

- Bén incizimet gjeodezike, profilet gjatésore, profilet térthore, profilet karakteristike,
dhe paraget né ményré grafike rrugét (kanalizim atmosferik e fekale, rrjetin e ujésjellésit,
rrjetin elektrik, parkingje dhe shtigje kémbésore)etj;

- Bén mbikqyrjen e punéve gjaté realizimit;

- Me urdhér té shefit dhe drejtorit, pér projekte té vogla béné incizime dhe i paraget né
ményré grafike dhe i dérgon ing. té ndértimit pér pérgatitien e paramasés me
parallogari;

- Pérgatit dokumentacionet sipas standardeve teknike;

- Rekomandon dinamikén e kryerjes sé punimeve, pérkatésisht pér realizimin e
projektimit;

- Kryen edhe puné té tjera me urdhérin e shefit té Sektorit dhe drejtorit.

KUSHTET : Fakulteti ose bachelor i Gjeodezisé, 1 vjet pérvojé né puné profesionale,
njohja e punés me kompjuter éshté e obligueshme.

IXDREJTORIA E KADASTRIT

1. POZITA: Zyrtar i larté pér planifikim, zhvillim, GIS dhe TI - njé (1) ekzekutues

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : i karrierés

POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po

MBIKQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:
- Zbaton standardet e Komunés, t€ hartuara pér teknologji té€ informacionit, si dhe
shfrytezon shérbimet dhe resurset e pérbashkéta komunale dhe qeveritare, si¢ &shté
infrastruktura e rrjetit WAN (ndérlidhja ZKK-AKK), e-mailat geveritar, komunal,
intranetit, publikimet né internet, si dhe siguriné logjike né kuadér t€ rrjetit komunal;




- Administron dhomén e serveréve n€ Drejtorin€ e Kadastrit me t€ gjitha resurset e tij
harduerike dhe sistemore, sistemin e siguris€, t€ aklimatizimit si dhe t€ furnizimit t&
pandérpreré me energji elektrike;

- Administron sistemin e TI né drejtori- komuné dhe AKK dhe duke administruar
sistemet operative (OS), shfrytézuesit e domenit té pérbashkét drejtori-komuné- AKK,
bazén e té dhénave dhe té dhénat né BD, aplikacionet profesionale si dhe
RDPP(Regjistrin e té drejtave té€ pronave té palujtéshme) me té gjithé regjistrat e tij
pércjellés, licencat pér puné me t€ dhénat hapsinore (raster dhe vektor), kopjet rezervé t&é
té dhénave kadastrale dhe atyre operacionale, ueb-fagen e drejtorisé etj;

- Administron rrjetin lokal (LAN) né drejtori dhe e kordinon me AKK, si dhe t& gjitha
resurset harduerike pércjellése t€ tij, duke mos i pérfshi router-at t& cilét jané né
administrim t€ institucionit gjegjés né AKK;

- Ofron shérbime dhe pérkrahje direkte ose né linjé pér shfrytézuesit e domenit (Drejtori-
AKK);

- Zhvillon dhe mirémban Geo-Portalin;

- Zhvillon standardet pér E- Sherbime;

- Analizon, identifikon dhe dokumenton nevojat e Drejtorisé pér pajisje dhe shérbime t&
IT-sé si dhe planifikon buxhetin pér kéto nevoja.

KUSHTET : Pérgatitja superiore, Fakulteti i Gjeodezisé ose Inxhinierisé Elektronike, 1
vit pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter e obligueshme .

3. POZITA: Zyrtar i larté pér ndérrimet né regjistrin mbi té drejtat e pronés sé
palujtéshme - njé (1) ekzekutues

KOEFICIENTI: 6

LLOJI I POZITES : i karrierés

POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional

ORARI | PUNES : 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po

MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:
- Regjistron té gjitha aktvendimet e nxjerra nga zyrtari i larté i RDPP-s€, té prura me
bazé juridike, si: kontratat mbi shit-blerje, aktgjykimet e plotfugishme té gjykatave, si
dhe vendime tjera té organeve tjera kompetente;
- Regjistron té gjitha ndalesat qé vijné nga gjykata dhe organet tjera kompetente;
- Ndihmon zyrtarét né piképamje profesionale.

KUSHTET : Pérgatitja superiore, Fakulteti Juridik, njé vit pérvojé pune né profesion,
njohja e punés me kompjuter e obligueshme.

4. POZITA : Asistente- nje (1) ekzekutues
KOEFICIENTI : 5
LLOJI I POZITES: i karrierés
POZITA FUNKSIONALE: népunés civil i nivelit tekniko-administrativ
ORARI | PUNES: 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: Drejtori

DETYRAT E PUNES:

- Kujdeset pér pranimin e paléve (protokollin me palé) té drejtori;

- Evidencon shkresat dhe i pércjell ato népér sektoré;

- Pérgatit takimet e punés sé drejtorit dhe udhéheqésve té sektoréve;
- Béné pranimin e paléve dhe evidencon kérkesat e tyre;



- Punon me kompjuter pér nevoja té drejtorit;

- Punon puné té tjera té cilat i’a cakton drejtori.

KUSHTET: Shkolla e mesme, 1 vit pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter éshté e
domosdoshme.

5. POZITA: Gjeodet - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 5
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit tekniko-administrativ
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Kryen punét e matjes dhe té identifikimit té ngastrave, sipas kérkesés sé
bashképunétoréve profesional€, shefit té Sektorit dhe drejtorit té Drejtorisé;

- Bén kérkesén pér bartje té ndryshimeve né operat kadastral;

- Kryen incizime té ndryshme dhe harton plane té situacionit pér nevojat e Drejtorisé
dhe té Komunés né pérgjithési;

- Bashképunon ngusht me Sektorin e kadastrit prané Drejtorisé sé Urbanizmit, Kadastrit
dhe Mbrojtjes sé Mjedisit;

- Kryen edhe puné té tjera, té cilat i caktohen nga bashképunétorét, shefi i Sektorit dhe
drejtori i Drejtorisé.

KUSHTET: Pérgatitja e mesme shkollore - drejtimi i gjeodezisé, 1 vit pérvojé pune,
njohja e punés me kompjuter éshté e nevojshme.

X.DREJTORIA E SHERBIMEVE PUBLIKE, MBROJTJES
DHE SHPETIMIT

1. POZITA: Zyrtar i larté pér transport dhe taksi - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Merr pjesé né hartimin e planit té organizimit té transportit publik dhe shérbimit taksi;

- Propozon masa adekuate pér zgjedhje funksionale dhe efikase té organizimit té
transportit publik dhe Shérbimit taksi té udhétaréve;

- Merr pjesé né hartimin e rregulloreve nga lémi i transportit publik té udhétaréve dhe
shérbimit taksi;

- Kontrollon dhe propozon masat e nevojshme pér zbatimin e dispozitave né fuqi né
lémin e komunikacionit, né bashképunim me inspektorét komunalé té komunikacionit
dhe njésité e trafikut té policisé;

- Propozon format e transportit né qytet, né bazé té planit ekzistues;



- Harton planin pér itinerar dhe rendin e udhétimit pér linjat urbane dhe urbane
periferike;

- Kryen edhe puné té tjera né kuadér té Sektorit, me kérkesé té shefit té Sektorit dhe t&é
drejtorit.

KUSHTET : Pérgatitja superiore - inxhinier i komunikacionit, 1 vit pérvojé pune,
njohja e punés me kompjuter éshté e obligueshme.

2. POZITA: Zyrtar i larté pér sinjalizim horizontal dhe vertikal - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 6
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe drejtori

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Merr pjesé né hartimin e planit t& punés pér organizimin e transportit publik dhe
shérbimit taksi;

- Propozon masa pér ngritjen e nivelit dhe cilésisé sé sinjalizimit ;
- Planifikon sinjalizimin horizontal dhe vertikal, dhe harton llogarité financiare pér kétg;

- Bashképunon me ndérmarrjet, té cilat kryejné punét né zbatimin e projekteve té
sinjalizimit;

- Propozon masa té nevojshme lidhur me avancimin e punés;
- Merr pjesé né hartimin e rregulloreve dhe akteve tjera lidhur me sinjalizimin;

- Pércjell dizajnimin e projekteve dhe bén pérgatitjen e specifikacionit teknik pér
tenderét nga kjo fushg;

- Merr pjesé né punén e komisioneve pér vlerésimin e tenderéve ;
- Kryen edhe pune tjera me kérkesén e drejtorit dhe shefit té Sektorit;

KUSHTET: Pérgatitja superiore, inxhinier i komunikacionit, 1 vit pérvojé pune, njohja e
punés me kompjuter éshté e obligueshme.

X.LKABINETI I KRYETARIT

1. POZITA: Pérkthyes shqgip-anglisht dhe anasjelltas - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 7
LLOJI I POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: shefi i Sektorit dhe Kryetari

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:




- Kryen punét e pérkthimeve nga gjuha shqgipe né gjuhén angleze dhe anasjelltas, pér
nevojat e Zyrés sé Kryetarit, té gjitha drejtorive t¢ Administratés, té komiteteve dhe t&é
Kuvendit t&¢ Komunés;

- Pérkthyesi punon né 1émin e gjuhés pér té cilén éshté pranuar dhe sistemuar né vend té
punés;

- Kryen edhe puné té tjera nga lémi i pérkthimeve, sipas urdhérit té shefit té Sektorit dhe
Kryetarit;

- Pér punén e tij i pérgjigjet shefit té Sektorit dhe Kryetarit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore - Fakultetei i Filologjis¢, Dega e Gjuhés dhe e Letérsisé
Angleze, 3 vjet pérvojé pune, njohja e punés me kompjuter e domosdoshme.

2. POZITA: Shef i Zyrés Komunale pér Komunitete dhe Kthim - njé (1) ekzekutues
KOEFICIENTI: 8
LLOJI | POZITES : i karrierés
POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit drejtues
ORARI | PUNES : 40 oré né javé
PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po
MBIKEQYRJA: Kryetari

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Menaxhimi i Zyrés pér komunitete dhe kthim (ZKKK), mbikéqyré aktivitetet
ditore té stafit, siguron dhe vleréson efektivitetin né kryerjen e detyrave té tyre
ditore, i raporton Kryetarit té¢ komunés lidhur me punén e (ZKKK) dhe propozon
buxhetin vjetor pér té siguruar funksionimin e zyrés né ményré té duhur dhe
implementimin projekteve dhe aktiviteteve nén kompetencat e saj;

- Asiston dhe késhillon degén ekzekutive dhe legjislative té¢ Komunés né
nxjerrjéen dhe implementimin e politikave legjislative lidhur me té drejtat e
komuniteteve dhe anétaréve té tyre, qasje té barabarté té té gjitha komuniteteve
né shérbime publike, procesin e kthimit dhe riintegrimin vullnetar té refugjatéve,
pérmes planeve adekuate té veprimit, né pajtim me politikat e udhéhegjés
gendrore dhe prioriteteve komunale.

- Koordinon té gjitha aktivitetet e ZKKK me institucionet relevante té udhéhegjes
komunale dhe gendrore dhe bashképunon ngusht me institucionet udhéheqgése
gendrore;

- Udhéheq dhe promovon aktivitetet, pérmes té cilave autoritetet komunale
arrijné deri te komunitetet minoritare, refugjatét, personat e zhvendosur,
personat potencialé pér kthim dhe ata té riatdhesuar;

- Siguron monitorim efektiv t&¢ ZKKK-sé&;

komunitetet minoritare dhe béné raportim adekuat né pérmbushjen e mandatit
te ZKKK-ség;

- Merr pjesé né mbledhje té drejtorive komunale dhe komisioneve pér
komunitete té Kuvendit t¢ Komunés;

- Siguron qé ZKKK-ja té mirémbajé dhe rregullisht té pérditésojé bazén e té
dhénave lidhur me personat nén kujdesin e saj.

KUSHTET:Pérgatitja superiore, 6 vjet pérvoj pune (nga e cila 4 vjet né pozita
udhéheqgése) né shérbimin civil, njohja e punés me kompjuter e domosdoshme.



3. POZITA: Kordinator pér té drejtat e komuniteteve dhe integrim - njé (1)
ekzekutues

KOEFICIENTI: 7

LLOJI I POZITES : i karrierés

POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional

ORARI I PUNES : 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po

MBIKEQYRJA: Shefii zyrés dhe Kryetari

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

- Koordinon njésiné pér té drejta dhe integrim té komuniteteve, siguron dhe
vleréson performancén e stafit, i raporton udhéheqgésit té ZKKK-sé lidhur me
punén e njésisé dhe jep té dhéna pér buxhetin e propozuar vjetor té ZKKK-sé pér
té siguruar implementimin e projekteve té planifikuara dhe aktiviteteve té
njésisé;

- Asiston dhe késhillon udhéheqgésin e ZKKK-sé né lidhje me implementimin e
legjislacionit dhe politikave klidhur me té drejtat e komuniteteve dhe anétaréve
té tyre, si dhe né qasjen e barabarté té té gjitha komuniteteve né shérbime
publike, pérmes planeve adekuate té veprimit, né pajtim me politikat e
udhéhegjes gendrore dhe prioriteteve komunale.

- Siguron raportin e ZKKK-sé né fushat e té drejtave t& komuniteteve dhe qasjen
e komuniteteve né shérbime publike, pérfshiré raportin vjetor té ZKKK-sé qé i
béné Kryetarit t¢ Komunés dhe Kuvendit t¢ Komunés, informacionet qé i jep
institucioneve gendrore etj.;

- Varésisht nga miratimi i udhéheqgésit t&¢ ZKKK-sé, siguron koordinimin e
njésive pér té drejtat e komuniteteve dhe integrim né institucione komunale dhe
gendrore dhe né bashképunim té ngusht me organizatat e tjera lokale dhe
ndérkombétare té angazhuara né fushat e té drejtave té komuniteteve;

- Varésisht nga miratimi i udhéhegésit t¢ ZKKK, udhéheqé dhe promovon
aktivitete, pérmes té cilave aktivitetet komunale arrijné tek komunitetet pakicé , i
identifikojné dhe iu pérgjigjen nevojave té tyre dhe promovojné dialogun
ndéretnik né mes té komuniteteve shumicé dhe pakicé;

- Siguron qé Njésia pér té drejtat e komuniteteve dhe integrim té monitorojé né
ményré efektive progresin e arritur nga autoritete komunale dhe qasjés sé
barabarté t&é komuniteteve;

- Informon udhéheqgésin e ZKKK-sé né céshtjet lidhur me té drejtat e
komuniteteve dhe qgasjes s¢ komuniteteve né shérbimet publike né pérgatitjen e
tij/saj pér pjesémarrje né mbledhjet e drejtorive komunale dhe komisionit pér
komunitete té Kuvendit t¢ Komunés;

- Siguron gé Njésia pér té drejtat e komuniteteve dhe integrim mirémban dhe
rregullisht pérditéson njé seksion né bazé té té dhénave té ZKKK-sé pér
komunitete pakicé.

KUSHTET:Pérgatitja superiore, 4 vjet pérvojé pune (nga e cila 3 vjet né pozita
udhéhegése) né shérbimin civil, njohja e punés me kompjuter e domosdoshme.



XII.ZYRA E PROKURIMIT

1.POZITA: Zyrtar i larté pér prokurim - njé (1) ekzekutues

KOEFICIENTI: 7

LLOJI I POZITES : i karrierés

POZITA FUNKSIONALE : népunés civil i nivelit profesional

ORARI I PUNES : 40 oré né javé

PERGJEGJESIA MBIKEQYRESE: po

MBIKEQYRJA: Shefi i prokurimit dhe Drejtori
DETYRAT KRYESORE TE PUNES:
- Merr pjesé né aktivitetin e prokurimit nga faza fillestare deri te nénshkrimi i
kontratés;
- Ndihmon né pérgatitjén e té gjitha njoftimeve dhe dosjeve té tendereve, sipas
vlerave dhe llojeve, né pajtim me Ligjin e prokurimit publik;
- Bén pérgatitjen e raporteve lidhur me proceset e prokurimit dhe merr pjesé
aktive né hapjén e tenderéve, vlerésimin si dhe pérpilimin e raporteve té hapjes
dhe té vlerésimit, raporteve tjera qé kané té béjné me aktivitetet e prokurimit;
- Béné analiza lidhur me aktivitetet e prokurimit, klasifikimin, azhurimin dhe
mirémbajtjén e dokumentacionit pérkatés;
- Bashképunon ngusht me njésiné e kérkesés pér realizimin apo plotésimin e
planit vjetor té prokurimit;
- Komunikon me palé dhe i udhézon né pajtim me LPP pér aktivitetet e
prokurimit;
- Ndihmon administrimin e kontratave qé jané né implementim, si dhe kryen
puné té tjera sipas kérkesés sé shefit té prokurimit dhe drejtorit té prokurimit.

KUSHTET: Pérgatitja superiore - Fakultetei Ekonomik, njohja e teknologjisé
informatike dhe programeve kompjuterike, njohja e gjuhés angleze e
preferueshme, pérparési kané kandidatét me pérvojé pune.

Data e shpalljes se Konkursit 02.05.2012

Té interesuarit qé aplikojné pér kéto vende té lira té punés, duhet t'i drejtohen
Panelit intervistues.

Do té ftohen vetém kandidatét, té cilét pérfshihen né listén e ngushté .

“ Shérbimi Civil i Komunés éshté né shérbim té té gjithé qytetaréve té Kosovés dhe
mirépret aplikime nga meshkujt dhe femrat e té gjitha komuniteteve té Kosovés “.
Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e shpalljes pér postet e cekura mé lart.
Fletéaplikacionet e kandidatéve me dokumente té pakompletuara dhe ato gé arrijné pas
afatit, nuk do t&€ merren né shqyrtim si dhe dokumentacioni nuk kthehet.



VEREJTJE: Dokumentacioni (diploma dhe pérvoja e punés )i bashkéngjitur aplikacionit
duhet té jeté i fotokopjuar dhe i vértetuar.
Pér ¢do informaté plotésuese mund té kontaktoni né Zyrén e personelit, nr. 40, né kété
nr. té telefonit 038 / 230 - 900 lok . 10 -70.



